
       بسمه تعالی 

   راهنماي تصویري درخواست دستیار آموزشی ( درخواست همکاري دانشجو در حل تمرین درس )

 تصویر روند کلی فرآیند 

 

 

 

 دانشجو   – مرحله اول  

 را انتخاب نمایید.  "درخواست همکاري دانشجو در حل تمرین درس"در قسمت درخواست ها،  -

 

 
 

 شماره ترم و شماره درس مورد نظر جهت همکاري در حل تمرین آن درس را مشخص نمایید. در صفحه درخواست باید  -

 می توانید از قسمت توضیحات استفاده نمایید.(اختیاري) نیازدر صورت  -

 باشد. ثبت تعداد ساعت حل تمرین بر عهده دانشجو نمی -

 استفاده نمایید.  ایجادتکمیل فرم از کلید   بعد از -

 

 



 

 کلید ایجاد وارد کارپوشه خود شده و نسبت ثبت شماره حساب و شبا اقدام نمایید. بعد از زدن  -

جهت بازگشت به  ،در بالاي صفحه  ثبت مشخصات حساب بانکی و زدن کلید اعمال تغییرات از کلیدبعد از  -
   کارپوشه استفاده نمایید.



 
 

 آن اقدام نمایید.  تایید و ارسالجهت به جریان افتادن درخواست، در کارپوشه نسبت به  -

 



 
 

 استاد درس –مرحله دوم  

 شوید.  "درخواست همکاري دانشجو در حل تمرین درس"در کارپوشه اساتید وارد قسمت  -

 استفاده نمایید. از کلید مشاهده و ویرایش درخواست جهت مشاهده جزییات و ثبت توضیحات  -

 

 
 
 

 معاون آموزشی دانشکده  –مرحله سوم  

 شده و نسبت به بررسی درخواست اقدام نمایید.  امکانات مدیریتیوارد کارپوشه قسمت  -

با استفاده از کلید مشاهده درخواست و ثبت تعداد ساعت حل تمرین وارد فرم شده، تعداد ساعت حل تمرین را ثبت و بعد   -

 وارد کارپوشه شوید. در بالاي صفحه  از کلید  با استفاده مجددا ،اصلاح جهت تایید و ارسال درخواستاز زدن کلید 



 

 رییس دانشکده  – مرحله چهارم  

 شده و نسبت به بررسی درخواست اقدام نمایید.  امکانات مدیریتیوارد کارپوشه قسمت  -

از کلید مشاهده درخواست و ثبت تعداد ساعت حل   - تمرین وارد فرم شده، در صورت لزوم تعداد ساعت حل  با استفاده 
 تمرین را ویرایش نمایید. 

در بالاي     از کلیدمجددا با استفاده    ،درخواستارسال  بعد از زدن کلید اصلاح (در صورت انجام ویرایش) جهت تایید و   -
 و از کلید مربوطه استفاده نمایید.  وارد کارپوشه شوید صفحه

 



 کارشناس سازمان مرکزي   –   پنجممرحله  

 هر دانشکده هاي بررسی درخواست ها و کنترل مجموع ساعات درخواست -

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


