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 ١ 

 لازم اسـت مراحـل زيـر را بـه ترتيـب انجـام دهيـد ،دكتـريمصـاحبه ثبـت نـام غيرحضـوري گرامي، جهت انجـام  داوطلبان
)  ٦( نسـخه بـالاتر از  Internet Explorerاز مرورگـر م الكترونيكـي صـرفاً نـاانجـام مراحـل ثبـت بايست جهـت(مي

  :استفاده شود)
 

   ــفحه ــر وارد ص ــكل زي ــابق ش ــاربر، مط ــده از ك ــته ش ــي خواس ــد نمايش ــال ك ــه و ارس ــن مرحل ــس از اي  Loginپ
شـماره ملـي بـراي شناسـه كـاربري و از  كـدمليبـه همـراه  )ده(عـدد  ١٨شويد. در اين صفحه از كاركتر مي
 براي گذرواژه استفاده نماييد. رقمي ١٠
 

  
   

 وارد شدن به سايت گلستان به آدرس:-١
http://golestan.kntu.ac.ir 

 كليلك بر روي گزينه -٢
 " ورود به سيستم"  

را  ١٨كاركترهاي  كدمليبه ابتداي  -١
اضافه كرده و براي شناسه كاربري 

 استفاده نماييد.
 182509334891به عنوان مثال:   

 

 گذرواژه: -٢
رقمي ١٠ شماره ملي 

 

كليلك بر روي اين آيكون  -٣
 جهت ورود به سيستم

 



 ٢ 

داوطلبــان پــذيرش "و ســپس پــردازش  "نيمــه متمركــز"، منــوي "نــامثبــت"پــس از ورود بــه سيســتم، از منــوي   
  انتخاب شود. "معرفي شده از سازمان سنجش (دكتري)

  فرمي به شكل زير نمايش داده خواهد شد:  
  

  
در بالاي فرم، مشخصات اصـلي داوطلـب نمـايش داده شـده و در پـايين فـرم، جـدولي اسـت كـه مراحـل كـار را بـه ترتيـب   

  دهد.نمايش مي
  دهد.، وضعيت هر مرحله را نشان مي"وضعيت"براي تمامي موارد ليست شده، ستوني تحت عنوان 

  توان براي انجام هر مرحله اقدام نمود.مي انتخابدر سمت راست ليست، با انتخاب گزينه 
  
 

    



 ٣ 

 مرحله اول: مشخصات داوطلب -١
  

    
  

   
    

 -١برای پرکردن کد محل تولد 
ابتدا چند حرف اول نام شهر را به 

در  آن،همراه علامت % در ابتدای 

کليک " ؟"آيکون بر روی  -٢
 نماييد

در ليست راهنما بر روي  -٣

براي انتخاب رشته و گرايش با 
ليست ، در ؟ده از آيکون فااست

راهنما بر روی سطر موردنظر کليک 

شامل رشته  اين قسمت اصلي اطلاعات
تحصيلي، نام دانشگاه و معدل مقاطع 

از طريق  کارشناسي و کارشناسي ارشد
فايل ارسالي از سازمان سنجش تکميل 
شده و دانشجو امکان تغيير اطلاعات 

 درخصوصو صرفاК مي بايست  را ندارد
ثبت و تکميل فيلدهاي خالي و فعال 

 اقدام نمايد.

بايست داوطلب مي
عکس پرسنلي خود 

 jpgرا با فرمت 
از طريق آيکون 

" ارسال عکس"
 ارسال نمايد.



 ۴ 

    

    
ــون  ــر روي آيك ــدا ب ــرم ابت ــايين ف ــده در پ ــات وارد ش ــد اطلاع ــات و تايي ــه اطلاع ــودن كلي ــس از وارد نم  پ

كليــك نماييــد تــا چنانچــه اشــتباهي در اطلاعــات وارد شــده وجــود دارد بــه شــما نمــايش داده شــود. درصــورتي كــه 
 ر روي آيكـون دريافـت نموديـد حـال بايـد بـ "بررسـي بـا موفقيـت انجـام شـد"پيغام سـبز رنـگ مبنـي بـر 

  كليك كنيد تا اطلاعات شما در سيستم ثبت گردد.
عمليـات بـه پايـان رسـيده و بـا كليـك بـر روي  "عمليـات بـا موفقيـت انجـام شـد"با دريافت پيغام سبز رنگ مبني بر 

  جهت انجام مراحل بعدي به صفحه مراحل پذيرش بازگرديد.  آيكون 
ــرچنانچــه در صــفحه مراحــل پــذيرش و در هنگــام ا ــنفش رنــگ مبنــي ب ــا پيغــام ب ــه بعــدي ب   نتخــاب مرحل

مواجـه شـديد، بـه ايــن  "انجـام شـده و بـه تأييـد داوطلـب برسـد "لـبداوطمشخصـات "لازم اسـت ابتـدا مرحلـه " 
بازگشـته، كليـه مراحـل را كنتـرل نمـوده  "مشخصـات داوطلـب"بايسـت مجـدداً بـه مرحلـه معناست كـه مي

  ايد، انجام دهيد (مانند بارگذاري عكس، تأييد نهايي و ...).و عملياتي را كه انجام نداده
     

در کادر فوق جهت تاييد اطلاعات 
 نماييد.)☑کليک (

ــت ــات  جه ــت اطلاع ثب
ــر روي ــده ب  وارد ش

اعمــــال "آيکــــون 
ـــرات ـــک " تغيي کلي

 کنيد. 

ـــ ـــی ص ـــت بررس حت  جه
اطلاعات وارد شـده بـر 

بررســـي " آيکـــونروی 
ــــرات ــــک  "تغيي کلي

 کنيد. 

جهــت بازگشــت بــه فــرم 
ــر روی ــذيرش ب ــل پ  مراح

کليـک  "بازگشـت" آيکون

اطلاعات اين قسمت از طريق فايل 
ارسالي از سازمان سنجش تکميل شده 
و دانشجو امکان تغيير اطلاعات را 



 ۵ 

  مرحله دوم: پرداخت الكترونيكي هزينه - ٢ 

  
  فرمي به شكل زير نمايش داده خواهد شد:

  

  

  
جهـت انجـام مراحـل   ز اينكه پرداخـت الكترونيكـي بـا موفقيـت انجـام شـد بـا كليـك بـر روي آيكـون پس ا

  بعدي به صفحه مراحل پذيرش بازگرديد.
    

 کنيد.ملی بر روی اين آيکون کليک پرداخت الکترونيکی بانک جهت وارد شدن به سايت 
مبلغ، کليه  جهت پرداخت هاي عضو شبکه شتاب کارت

 مرحله پرداخت پرداخت"کليک بر روي آيکون پس از تکميل اطلاعات با ،"
رسيد پرداخت قابل مشاهده الکترونيکي کامل شده و 

پرداخت آدرس درج شده در بالاي صفحه به پرداخت و ورود اطلاعات، قبل از شروع فرايند لطفا  :)١( توجه
)https://sadad.shaparak.ir/purchase ورزي سداد توجه فرماييدآرم شرکت هاي شاپرک و داده ) و. 

) استفاده کليد فوق بيشتر از صفحه جهت امنيت  ):٢توجه



 ۶ 

 مرحله سوم: ارسال تصوير مدارك - ٣  
  .گرددفايل اسكن شده از مدارك مورد نياز ارسال  بايستدر اين مرحله مي

  

    
  
ر اينصـورت اسـت و در غيـالزامـي  "اجبـاري بـودن"در سـتون  "بلـه"براي كليه مـدارك بـا وضـعيت  "ارسال"عمليات   

بايسـت ايـن عمليـات انجـام پـذيرد مـي ،پذير نخواهـد بـود؛ بـراي سـاير مـدارك در صـورت وجـودنانجام مراحل بعدي امكا
  وگرنه امتيازي به داوطلب تعلق نخواهد گرفت. 

  
 :ــه ــعيت  توج ــتفاده از وض ــا اس ــدرك، ب ــال م ــس از ارس ــاً پ ــاهده"لطف ــودن و "مش ــا ب ، از خوان

ــدرك،  ــوح م ــد وض ــا تأيي ــبهم و ناخوان ــدارك م ــورت م ــر اينص ــد. در غي ــل كني ــان حاص اطمين
ــام و آرم  ــردد، ن ــت گ ــي، دق ــه كل ــاً كارنام ــدارك خصوص ــذاري م ــمناً در بارگ ــد. ض ــد ش نخواه

ــات نيم ــردي، مشخص ــات ف ــگاه، مشخص ــالدانش ــدلس ــيلي و مع ــح و هاي تحص ــاملاً واض ها ك
 تأييد نخواهد شد.گردد، مدرك فاقد اين مشخصات خوانا باشد، تأكيد مي

  
جهـت انجـام مراحـل بعـدي بـه صـفحه مراحـل پـذيرش   پس از ارسال كليـه مـدارك بـا كليـك بـر روي آيكـون 

  بازگرديد.
  
  

   

 روی آيکون کليک بر  آدرس مدرک اسکن شده.کردن  " جهت واردارسال"
بايست با مدارک ارسالي مي

 باشد. jpgفرمت 
 هاي استفاده از ستونپس از ارسال مدرک، با "، امکان حذف" و "مشاهده"

مشاهده و يا حذف مدارک 



 ٧ 

 هاي پژوهشيفعاليتمرحله چهارم:  -٤
  

جهـت انجـام مراحـل بعـدي بـه صـفحه مراحـل   پس از ثبت فعاليـت هـاي پژوهشـي، بـا كليـك بـر روي آيكـون     
  پذيرش بازگرديد.

 زمينه تحقيقاتي مورد علاقهمرحله پنجم:  - ٥ 
  

    
  
  
  
  

جهـت انجـام مراحـل بعـدي بـه صـفحه   پس از ثبـت زمينـه تحقيقـاتي مـورد علاقـه، بـا كليـك بـر روي آيكـون   
  مراحل پذيرش بازگرديد.

  

  :توجه  
  باشد.اجباري نمي )زمينه تحقيقاتي مورد علاقه( و پنجم )فعاليت هاي پژوهشيچهارم (تكميل مراحل 

   

" ايجاد فعاليت"بر روي آيکون بايست پژوهشي ميهاي فعاليتجهت ثبت -١

بايست بر روي آيکون ميتحقيقاتي مورد علاقه هاي جهت ثبت زمينه-١ " ايجاد زمينه تحقيقاتي"
" کادر فوق جهت ثبت ايجاد زمينه تحقيقاتيپس کليک بر روي آيکون " -٢

لازم به ذکر است درج نام استاد اجباري نبوده و درصورت تمايل و هماهنگي  گردد.زمينه هاي تحقيقاتي فعال مي
با يکي از اساتيد درخصوص زمينه تحقيقاتي مورد علاقه، درج شماره استاد 

 باشد:به روش ذيل، قابل انجام مي
در کادر  آن،را به همراه علامت % در ابتدای استاد چند حرف اول نام  -١

در ليست راهنما  -٣. کليک نماييد" ؟"آيکون بر روی  -٢ وارد نماييد. فوق
 

نوشته متن  ذخيرهجهت  -٢ بر  ،"شرحشده در قسمت " " کليک ايجادروي آيکون "
 .کنيد

زمينه شده در قسمت "متن نوشته  ذخيرهجهت  -٣ "، بر روي آيکون تحقيقاتي  " کليک کنيد.ايجاد"



 ٨ 

  نامگواهي انجام ثبتمرحله ششم:  - ٦ 
  

    
ــب مــي ــه داوطل ــه و  بايســت گــواهي انجــام ثبــتدر آخــرين مرحل ــت گرفت ــام را پرين ــه مســئول در ن روز مصــاحبه آن را ب

آن را در نــزد خــود نگهــداري  يــك نســخه از تــا زمــان اعــلام نتــايجگــردد مربوطــه ارائــه نماييــد، همچنــين پيشــنهاد مــي
  نمايد.

بــه  قبلــيجهــت تصــحيح مراحــل   بــا كليــك بــر روي آيكــون توانيــد مــينــام، پــس از اخــذ گــواهي انجــام ثبــت
  صفحه مراحل پذيرش بازگرديد.

   در زمــان تعيــين شــده و طبــق جــدول  بايســتمــي داوطلبــان
منـدرج در سـايت دانشـكده مربوطـه، بـه محـل اعـلام شـده جهـت انجـام مراحـل مصـاحبه مراجعـه نماينـد. راهنماي 

 نـامانجـام ثبـتو پرينـت گـواهي  در روز مصاحبه به همراه داشتن اصل مدارك جهـت كنتـرل و تطبيـق
 باشد.الزامي مي

   ارائـه اصـل مـدرك و ريزنمـرات مربـوط بـه  داوطلبـان داراي مـدرك كارشناسـي ناپيوسـتهبـراي
 ناپيوسته در روز مراجعه الزامي است.مقاطع كارداني و كارشناسي

  
  

  تكميلي دانشگاهتحصيلاتآموزشي و معاونت 
  ١٣٩٥ارديبهشت ماه 

آماده بايست بر روي آيکون "ميجهت چاپ گواهي انجام ثبت نام   " کليک کنيد.سازي جهت چاپ


