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 بايست(مي لازم است مراحل زير را به ترتيب انجام دهيدثبت نام غيرحضوري گرامي، جهت انجام  پذيرفته شدگان
  :استفاده شود))  ٦( نسخه بالاتر از  Internet Explorerاز مرورگر م الكترونيكي صرفاً انجام مراحل ثبت نا جهت
 

 
  پس از اين مرحله و ارسال كد نمايشي خواسته شده از كاربر، مطابق شكل زير وارد صفحهLogin شويد. در اين مي

براي  رقمي ١٠شماره ملي براي شناسه كاربري و از  پرونده  مصاحبهبه همراه شماره  951U, هايكاركترصفحه از 
 گذرواژه استفاده نماييد.

  
 

 وارد شدن به سايت گلستان به آدرس:-١
http://golestan.kntu.ac.ir 

 كليلك بر روي گزينه -٢
 " ورود به سيستم"   

  پرونده مصاحبهبه ابتداي شماره  -١
519U  را اضافه كرده و براي شناسه

 كاربري استفاده نماييد.
 U9511064712به عنوان مثال:   

 

 گذرواژه: -٢
رقمي ١٠ شماره ملي 

 

بر روي اين آيكون  كليلك -٣
 جهت ورود به سيستم

 



 
٢ 

 ارد منوي پذيرش غير حضوري شويد:در اين مرحله به ترتيب زير و  
   "غيرحضوري دانشجويان جديدالورودپذيرش "                    "پذيرش غيرحضوري"                        نام  ثبت

  مسير بالا فرم زير بر روي صفحه نمايان مي گردد:با انتخاب   

    
حه ، پنجره زير بر روي صفعملياتدر اين مرحله با كليك بر روي كلمه انتخاب در ستون  :تعيين وضعيت نظام وظيفه-١

  بايست دانشجو طبق دستور گفته شده اقدام به ثبت وضعيت نظام وظيفه نمايد.ظاهر مي گردد كه مي
  
 

 
  

صورتيكه هيچ  شما نبود، گزينه نامشخص را انتخاب كرده و در روز مراجعه كدر  دام از موارد داخل كادر مورد انتخاب 
 پذيرش، مشكل خود را از طريق مسئول پذيرش حل نماييد.حضوري براي 

 كادر كشويي داخلانتخاب نوع وضعيت از  -١

 كليك بر روي اين آيكون  -٣
 جهت بستن پنجره

 "اصلاح"كليك بر روي آيكون  -٢
 جهت ثبت در سيستم



 
٣ 

تكميل و تاييد اطلاعات شخصي توسط "با انتخاب اين مرحله وارد فرم  :قسمت اول -اطلاعات دانشجوپر كردن -٢
   "دانشجو

  مي شويد. لازم است كليه اطلاعات اين فرم بصورت كامل و صحيح وارد گردد. 
  چنانچه اطلاعات وارد شده با مدارك دانشجو مغايرت داشته باشد، دانشگاه با شخص متخلف برخورد خواهد كرد. 

 در اين خصوص رعايت چند نكته ضروري مي باشد:
  وارد كردن اطلاعات كليه فيلدهاي موجود در فرم ضروري مي باشد -الف
  بصورت زير مي باشد بايد بصورت كدينگ پر گردند اطلاعات فيلدهايي كه كادر ورود اطلاعات مقابل آنها  -ب
  

  
 
 
 
 
 
 
  
دقت نماييد به هيچ وجه از كدهاي ســازمان ســنجش براي پركردن فيلدهايي كه بايد با كد وارد گردند، اســتفاده ننماييد،  -ج

شامل  ستفاده كنيد. نمونه اي از اين فيلدها  سيستم ا شد از كدهاي  ضيح داده  ، محل محل تولدبلكه مطابق آنچه كه در بالا تو
ـمحل اخذ ديپلم، مح،  شهر محل سكونت و صدور شناسنامه ـل اخذ پيش دانـ شگاهي ، رشته مقطع قبلي و دانشگاه قبلي ـ

 مي باشد.
كليك نماييد تا چنانچه  پس از وارد نمودن كليه اطلاعات و تاييد اطلاعات وارد شده در پايين فرم ابتدا بر روي آيكون 

ام مشكلي براي انج"ورتي كه پيغام سبز رنگ مبني بر اشتباهي در اطلاعات وارد شده وجود دارد به شما نمايش داده شود. درص
با  كليك كنيد تا اطلاعات شما در سيستم ثبت گردد. دريافت نموديد حال بايد بر روي آيكون  "عمليات وجود ندارد

  عمليات به پايان رسيده و با كليك بر روي آيكون  "عمليات با موفقيت انجام شد"دريافت پيغام سبز رنگ مبني بر 
  شويد جهت انجام مراحل بعدي 
  ي از توضيحات را مشاهده مي نماييد.ا فرم اين مرحله (تاييد و تكميل اطلاعات ) با پاره ،در شكل صفحه بعد

 
   

راهنماي كدهاي  -٢
 موجود در سيستم

كردن راهنماي سيستم  از اين كادر جهت محدود
گلستان استفاده مي گردد. به اين صورت كه ابتدا علامت 

و سپس يكي دو حرف اول نام موردنظر را وارد نموده  %
كليك نموده تا كدها به   و سپس بر روي آيكون 

همراه نام آنها بر روي صفحه نمايان گردد. سپس بر روي 
سطر موردنظر كليك نماييد تا كد لازم درون محل 

 موردنظر قرار گيرد. 

 محل وارد كردن كد



 
۴ 

 

  
  

  

  

سمت  _اطلاعات دانشجوپر كردن  -٣ صفحه ظاهر دوم:ق شجو بر روي    با انتخاب اين مرحله قسمت دوم اطلاعات دان
مي گردد كه مي بايســت دانشــجو آن را به دقت پر نموده و در پايان همانند فرم قســمت اول اقدام به تاييد اطلاعات و ســپس 

  ثبت آن در سيستم نمايد.
ستفاده از اين فرم اطلاعات افراد خانواده خود را وارد سيستم نمايد.  اطلاعات خانواده دانشجو: -٤  لازم است دانشجو با ا

  به تعداد افراد خانواده هر بار با انجام عمليات زير اقدام به ثبت اطلاعات لازم نماييد.مي بايست براي وارد كردن اين اطلاعات 
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نياز نمايش داده مي شود. لازم به ذكر است درصورت زير،  پس از وارد نمودن اطلاعات افراد خانواده، جدول اطلاعات شبيه فرم
به اصــلاح و يا حذف اطلاعات هر يك از افراد خانواده كافي اســت در ســطر مربوطه با انتخاب اصــلاح و يا حذف اقدام به انجام 

  تغييرات لازم نماييد.

 
  شده و مرحله بعدي را انجام دهيد. مجدداً وارد فرم پذيرش غيرحضوري    با كليك بر روي آيكون

  
  
  
  

كليك بر روي لينك  جهت فعال  -١
ــره ــج ــن ــراد  شــــدن پ اف

  خانواده

انتخاب نوع نسبت از داخل  -٢
 كادر كشويي

پركردن مشخصات  -٣
 فرد خانواده

ــــون  -۴ ــــر روي آيك ــــك ب كلي
 اطلاعات جهت ثبت  "ايجاد"
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دانشجو در  با انتخاب گزينه معرفيندر اين مرحله  دانشجو:وارد نمودن اطلاعات حداقل سه معرف براي -٥
فين شده در فرم معر صاطلاعات مشخت اسفرم پذيرش غير حضوري وارد فرم زير شده كه طبق دستورالعمل زير لازم 

  گردد.سه نفر خويشاوند وارد  حداقل براي
  

    
  
  

  
اصلاح و يا جدول اطلاعات شبيه فرم زير به شما نمايش داده مي شود. در صورت نياز به  ،ينمعرف پس از وارد نمودن اطلاعات

   حذف اطلاعات هر يك از معرفين كافي است در سطر مربوطه با انتخاب اصلاح و يا حذف اقدام به انجام تغييرات لازم نماييد.
  

  

نك -١ يك بر روي لي جاد" كل هت  "اي ج
 مشخصات معرف ثبتفعال شدن پنجره 

 پركردن مشخصات فرد معرف -٢

ــــون -٣ ــــر روي آيك ــــك ب  كلي
 جهت ثبت اطلاعات  "ايجاد"
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  مجدداً وارد فرم پذيرش غيرحضوري شده و مرحله بعدي را انجام دهيد.    با كليك بر روي آيكون

شغلي ، اجتماعي و-٦ شجو وارد نمودن فعاليت هاي  شجو دار :فرهنگي دان هر يك از فعاليت هاي اي چنانچه دان
ششغلي، اجتماعي، فرهنگي و .... مي ب ستم نمايد كه نحوه ورود اطلاعات ا سي ست در اين مرحله اقدام به ثبت آنها در  د لازم ا

  مي باشد. ٥شبيه مرحله 
دانشجو مسافرت خارج از كشور داشته صورتيكه در  دانشجو:وارد نمودن اطلاعات مربوط به سفرهاي خارجي -٧

  مي باشد. ٥ت اطلاعات انها در سيستم نمايدكه نحوه وورد اطلاعات شبيه مرحله زم است در اين مرحله اقدام به ثبباشد، لا
سال فايل مدارك-٨ ضوري :ار شجو بايد مدارك موردنياز پذيرش غيرح سكن نموده و بر روي   در اين مرحله دان را ابتدا ا

 آنها نمايد. Uploadاقدام به در فرم زير   شده گفتهسپس به ترتيب  كامپيوتر ذخيره نمايد و
  

  
  
  

ـــيح عمليات  بالا بايد براي كليه مدارك موجود در جدول انجام گيرد . پس از انكه كليه مدارك لازم خود را به ترتيبي كه توض
  غير حضوري شده و مرحله بعدي را دنبال كنيد. پذيرشوارد فرم   آيكون  داده شده ارسال نموديد با استفاده از 

  
شتيد ابتدا بايد مدرك مورد نظر را از داخل جدول  صد حذف مدرك را دا شتباهي رخ داد و ق سال مدارك ا نكته: چنانچه در ار

  ن مدرك را حذف نماييد.آ بر روي ايكون ك ده و سپس با كليوانتخاب نم
  

 هــاي  كليــك بــر روي آيكــوناز طريــق اقــدام
جهــت وارد كــردن آدرس  "ارســال" و "ذخيــره"

 .و ارسال آن مدرك اسكن شده
ــالي مي ــدارك ارس ــت م ــا فرم ــت ب  jpgبايس

 باشد.
 ــس از ارســال مــدرك، در ســتون ــات وپ  عملي

ـــا ـــاي  ب ـــون ه ـــتفاده از آيك ـــلاح"اس و  "اص
ــذف" ــذف "ح ــا ح ــاهده، اصــلاح و ي ــان مش ، امك

 مدارك وجود خواهد داشت.



 
٨ 

مرحله اول پذيرش با توجه به مدارك بارگذاري شده صورت مي گيرد و لذا بارگذاري مدارك به صورت دقيق، مطابق  توجه: *
در صورت مخدوش، . استبا موارد اعلام شده، مرتبط با موضوع خواسته شده و همچنين خوانا بودن مدرك بسيار ضروري 

پذيرش انجام نخواهد شد و عواقب ائيد تبودن مدرك بارگذاري شده، غير قابل قبول نامربوط و يا 
. تأكيد مي گردد، مدارك بارگذاري شده مي بايست دقيقاً ناشي از آن بر عهده پذيرفته شده مي باشد

  منطبق با موارد خواسته شده، به صورت واضح و خوانا باشد.
مشاهده نموده و از صحت و ضروري است دانشجو، در هر مرحله قبل از ارسال مدرك، تصوير مدرك بارگذاري شده را 

  كيفيت تصوير ارسالي اطمينان حاصل نمايد.
و پس از بررسي توسط كارشناسان  قرار دارد "عدم تائيد"وضعيت كليه مدارك بارگزاري شده در حالت اوليه  توجه: *

ند شدگان موظف مي باشفته نماييد پذيربه حالت نهايي تائيد و يا عدم تاييد با ذكر علت ، تغيير خواهد يافت. توجه 
با استفاده از گزارشات اعلام شده در اين راهنما وضعيت تاييد مدارك خود را كنترل و پيگيري نموده و در صورت 

  مشاهده عدم تاييد مدرك با توجه به دلايل ذكر شده نسبت به رفع مشكل اقدام نمايند.
  
هريه مي باشندو ست كه مشمول پرداخت شانشجوياني ااين مرحله مربوط به د  :مرحله پرداخت شهريه -٩

  البته براي دانشجويان دوره روزانه اين مرحله قابل مشاهده نموده و بايد پذيرش را از مرحله بعدي دنبال كنند.
ـــهريه به روش الكترونيكي  :پرداخت به روش الكترونيكي ـــت لازم براي انجام پيش پرداخت ش  ارتكداراي  كاربراس

شد. ضمناً كارت مورد ثابتشهريه  مبلغشتاب بوده و حداقل به اندازه  شته با د دوم، ك زنظر بايد داراي رم موجودي دا
ضا خو تاري cvv2 چهاررقمي صورتي ء انق شد. در صه هاي ككبا شخ سي نداريد مي توانيد با اه به اين م ستر رت خود د

ساير خ سمت  ستگاههاي خودپرداز در ق دوم ز دوم را انتخاب نموده و رمز دمات عمليات تعيين رممراجعه به يكي از د
خ رياو ت cvv كد چهار رقمي آندوم دستگاه به شما رسيدي خواهد داد كه در  زخود را تعيين نماييد پس از تعيين رم

   .ثبت شده است آن ءانقضا
با انتخاب مرحله  اطلاعاتپس از دريافت  ـــوري  پذيرش غيرحض يد در فرم  ياز كارت، حال مي توان پرداخت "موردن

  )به شكل زير توجه نماييد(وارد فرم پرداخت الكترونيكي گرديد.  "الكترونيكي پيش پرداخت شهريه
  دييكون بانك ملي وارد سامانه پرداخت الكترونيكي مي شويد. به شكل هاي زير توجه نماآيبا كليك بر روي 

  
  
  
  
  



 
٩ 

  
اختي پرد غوارد صفحه تاييد مبل "پرداخت"كون آيموردنياز با كليك بر روي  اطلاعاتپس از وارد نمودن كليه  بالاشكل 

  صفحه حاوي جواب بانك به شما همانند شكل زير نمايان مي گردد  انمي گرديد كه با تاييد 

  



 
١٠ 

ترونيكي پرداخت الك"د شكل صفحه قبل پيغام نهمان رددالكترونيكي با موفقيت انجام گصورتيكه عمليات پرداخت در 
 براي انجام پرداخت الكترونيكي با رفع مشكلي نماييد، در غير اينصورت بايد مجدداً حظه ميلارا م "ا موفقيت انجام شدب
 "بازگشت به سيستم گلستان"يكون آاييد. در هرصورت با كليك بر روي شده است، سعي نم اعلامه از طرف بانك ك

ابل مشاهده بانك ق خخر با عنوان پاسآشويد كه در جدول پايين فرم، ستون  فحه پرداخت الكترونيكي گلستان ميوارد ص
   .مي باشد

  
  وارد مرحله بعدي شويد.   ر روي آيكوني با موفقيت انجام شد با كليلك بپس از اينكه پرداخت الكترونيك

   :چاپ فرم مشخصات كامل دانشجو -١٣
ورودي از دانشجو سوال شده و سپس فرم مشخصات دانشجو بر روي صفحه  اطلاعاتبا انتخاب اين مرحله ابتدا صحت 

گردد. سپس  آمادهچاپ  براياستفاده نموده تا صفحه  آيكونظاهر مي گردد. در اين صفحه بايد ابتدا از 
با انتخاب پرينتر موردنظر اقدام  Print پنجره را انتخاب نموده و در Print دستور File در پنجره فعال شده از منوي

  د)و جهت كاغذ عمودي باش A4 توضيح اينكه نوع كاغذ انتخابي(به چاپ فرم نمود. 
 چاپ فرم گواهي پذيرش اينترنتي دانشجو: -١٤

باشيد دانشجو وارد فرم گواهي پذيرش  خرين مرحله از مراحل انجام پذيرش غيرحضوري ميآدر اين مرحله كه 
استفاده يكونآهمانند مرحله قبل بايد ابتدا از كه براي پرينت اين فرم )٢٦٠فرم شماره (ترنتي شدهاين

اب نموده و را انتخ Print دستور File ماده گردد. سپس در پنجره فعال شده از منويآنموده تا صفحه براي چاپ 
 نظر اقدام به چاپ فرم نمود با انتخاب پرينتر مورد Print در پنجره

لب مندرج در گواهي پذيرش است دانشجو با مطالعه مطا لازمدر اينجا پذيرش غيرحضوري دانشجو پايان يافته و  
در تاريخ قيد شده در فرم گواهي مذكور، جهت پذيرش قطعي به دانشگاه  لازمي و آماده سازي مدارك رغيرحضو

 .مراجعه نمايد



 
١١ 

شده در زير، از وضعيت  اعلام، از طريق منوي غيرحضوري پذيرفته شدگان مي بايست پس از اتمام فرايند پذيرش 
 .وندمطلع ش )پذيرش حضوري(تأييد و يا عدم تأييد مدارك الكترونيكي خود تا پيش از شروع مرحله تحويل مدارك 

  )١٦٣٧٠پردازش(آموزش/ دانشجو/ پذيرش غيرحضوري/ آخرين وضعيت دانشجو در پذيرش غيرحضوري 
  ايست قرار مي گيرد ، مي ب "تاييد شده"نها در حالت براي آ " مداركوضعيت تأييد نسخه الكترونيكي "كليه افرادي كه

در روز مقرر به آموزش دانشكده مراجعه نمايند و همچنين ٢٦٠مطابق جدول زمان بندي اعلام شده در فرم شماره 
 يه را به همراه داشته باشند. ضروري است در روز مراجعه اصل مدرك بارگزاري شده و اعلام شده در اطلاع

  ست در ياقرار مي گيرد، مي ب "مشروط"نها در حالت آبراي " وضعيت تايد نسخه الكترونيكي مدارك "كليه افرادي كه
مشكل اقدام نمايند.براي اين دسته افراد نوع مدرك و اسرع وقت تا پيش از شروع مرحله تحويل مدارك نسبت به رفع 

 صفحه مذكور اعلام شده و زماني جهت رفع مشكل نيز تعيين مي گردد.مشكل مربوط به آن در 
 

شايان ذكر است درصورت عدم رفع مشكل در مهلت مقرر، پذيرش نهايي انجام نخواهد شد و مسئوليت 
  .عواقب ناشي از آن تماماً به عهده شخص پذيرفته شده خواهد بود

  
  

  مديريت تحصيلات تكميلي دانشگاه
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